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. Recepcion y valoracion de tu expediente como solicitante

Aqui el expediente es entregado a la Subdireccién para que se
revise el listado de materias que ti como solicitante deseas cursar
durante tu estancia de intercambio. Esto es importante ya que en
algunas ocasiones se han detectado las siguientes situaciones:
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Solicitud para cursar materias que se imparten en nuestros pro-
gramas de posgrado y no en la licenciatura.

*El aspirante tiene en el mapa curricular de origen una materia y
desea cursar una materia sin relacion en el intercambio porque
desconoce nuevas materias optativas que ofrece nuestra Unidad
Académica y que son equivalentes a la que tiene que cursar en su
programa.

*Solicitud para cursar una materia que no se impartira en el ciclo
en que realizard el intercambio. Si la solicitud es pertinente, y los
intereses del alumno docentes o de investigacidn coinciden con

los de la Unidad Académica, el director firma el oficio de acepta-

3. Cuando llegues a la Unidad Académica

Aqui se hara tu asignacién de carga académica y horario. Basado

en los siguientes puntos:

Se revisara contigo la ultima version de la propuesta de carga
académica, que no existan traslapes y se armaratu expediente.
En caso de existir traslapes, o que los cursos ya n'tI) tengan cupo o
no se oferten, el tutor académico te orientara par\g ver opciones.

Se te dard un curso de induccidn el cual dura dos h\

en una visita guiada a las instalaciones, entrevista c ‘
dades de la Unidad Académica, personal docentey a
ligado a tu estancia. Asi mismo se te orientard en cuant
procedimientos del campus, el Estatuto Escolar, asi como
quier otra normatividad pertinente.

Seras presentado con tus maestros, orientado para localizar e
cubiculo de todos los profesores con los que recibiras clases, asi
como los salones respectivos. En caso necesario, el tutor acadg
co te proporcionarad los datos de correo electrénico de los dog
de clases y presentarse como estudi
cién mandara por correo e%trénico los profesores g;dlfres
dientes, el listado de nomb;?s
{
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Se te brindara un seguimiento y atencion durante tu estadia. S
te solicitara que a mas tardar.al finalizar la segunda semana de
clases ratifiques tu carga académica y horario, para formalizarlc
en el expediente, coincidiendo con la fecha limite para darse d
baja del calendario oficial. Se creara un listado de correos ele
nicos en donde se te mandara informacién de eventos y activi

umnos de intercambi

~Los profesores de la Facultad de Ciencias Marinas que tienen a

‘Cuando concluyas el semestre

nos de intercambio en sus cursos saben que, al terminar el ciclo
escolar o en el periodo de exdmenes ordinarios, los alumnos les
pedirdn llenar un formato provisional (Certificado de Estancia con
carga académica) en el que indicaran su calificacion definitiva o
tentativa. Una vez que el profesor asienta en actas las calificacio-
nes de su curso, entrega a la Secretaria de Control Escolar una
carta con las calificaciones de sus alumnos de intercambio.
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Proceso de recopilacion de calificaciones y envio al DCIIA

El Responsable de Intercambio y Movilidad de la Facultad entrega
a la Secretaria de Control Escolar y a la Subdireccion, al inicio del
ciclo escolar, la relacién de materias que cursara cada uno de
alumnos de intercambio. Cuando la Secretaria tiene la carta con las
calificaciones de cada uno de los profesores con alumnos de inter-
cambio, entonces procede a recopilar las calificaciones de cada
alumno, elabora el oficio correspondiente, lo entrega para firma a
Subdireccion y lo envia al Departamento de Cooperacion Inter-
ional e Intercambio Académico, quedando una copia para el
ente de la Facultad.



